固定电话开通（/关停/移机）申请
学校通信科：
您好！
本人XXX（工号XXX），为电子信息与电气工程学院XX系XX课题组负责人。由于XX原因（例如：工作需要、工作地点变动等），现申请开通（/关停）电院X号楼X室的固定电话，并且需要开通国内长途通话功能，使用单位为电院XX系XX课题组。 （或：现申请将位于电院X号楼X室的座机移机至X号楼X室，座机号码为XXXX，移机后保持不变，使用单位为电院XX系XX课题组。）         
特此申请，望予以批准。谢谢！
联系人：XXX
联系方式：XXXXXX
（此处留实际联系人即可，递交申请后会有相关人员联系进行移机事宜）                            
申请人：（此处手写签名）
     日期：2021年X月X日  
     盖章：（盖资产管理专用章）
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